
 

 

Vokabelfeld Beruf 

 

 

 

 

Deutsch     English 

Basisvokabular/ Basic vocabulary 

Beschäftigung     occupation 

eine feste Stelle haben   a regular job 

eine Firma leiten    to run a firm 

seinen Lebensunterhalt verdienen  to earn one's 

living 

Ausbildung     training 

Ausbildungskurs    training course 

Lehrling     Trainee 

Praktikum     internship 

Büro      office 

Empfang     reception 

Sicherheit     security 

Streik      strike 

Selbstständig     self-employed 

Arbeitslos     unenployed 

Angestellter     employe 

Arbeiter     worker 

Arbeitgeber     employer 

Beruf       job 

Arbeitsrecht     Labour law 

Arbeitsschutz     Health and safety at 

work, industrial safety 

Beurlaubung     Leave of absence 

Öffentlicher Dienst    civil service 

public service 

Rahmenbedingungen    Framework 

Basic conditions 

Rahmenvorschriften    General provisions 

Regulations 

vorlesungsfreieZeit    non-lectureperiod 

 



 

 

Gehalt Salary  

 

 

 

Gehalt      salary 

Gleitzeit     flexitime 

Lohn      wages 

eine Lohnerhöhung bekommen   to get a rise   

Lohnforderung   wage demand, 

claim 

Lohnfortzahlung    continued payment 

of wages 

Lohngruppe     wage group 

Lohnkürzung     wage cut 

Lohnzettel     pay slip 

in Schichten arbeiten    to work in shifts 

Teilzeit      part-time job 

Überstunden machen    to work overtime 

Vollzeit      full-time job 

Urlaubsgeld     holiday pay 

Urlaubsanspruch    holiday entitlement 

Mutterschaftsurlaub    maternity leave  

Überstunden     overtime 

Vaterschaftsurlaub    paternity leave  

Teilzeitstudium     part-time education 

Beförderung     promotion 

Gehaltserhöhung    salary increase 

Krankengeld     sick pay  

Arbeitsbedingungen    working conditions 

Arbeitszeit      working hours 

verhandeln, aushandeln    negotiate 

Gehaltsvorstellungen    desired salary 

Lohnsteuer     income tax 

pay-as-you-earn(PAYE) 

Lohnsteuer und Versicherungsnr.  National insurance number 

Unfallversicherung    Accident insurance 

Visum      visa 

 

  



 

 

Bewerbung Application 

 

 

 

Bewerbung     application 

Bewerbungsformular    application form 

sich um eine Stelle bewerben   to apply for a job 

freie Stelle     vacancy 

Lebenslauf     CV (curriculum vitae) 

Lehrstelle     apprenticeship 

Vorstellungsgespräch    job interview 

hochqualifizierte Nachwuchskräfte  high potentials 

Praktikum     internship 

Hauptfach     major subject 

Aufbaustudium     postgraduate studies 

Anwerben     recruitment 

soziale Kompetenzen     soft skills 

Nebenfach     subsidiary subject 

Arbeitserfahrung    work experience 

Anschreiben / Bewerbungsschreiben   cover letter (US) / covering 

letter (UK) 

Bewerber     applicant, candidate 

(Hochschul-)absolvent    graduate 

 

Stellenbeschreibung     job description  

Empfehlungsschreiben    letter of recommendation 

(Arbeits-)zeugnis     testimonial 

Berufliche Leistungen    achievements 

Bewerbungsfrist    Application period  

Deadline 

Eignungsprüfung    Aptitude test 

beigefügt (Anlage)    enclosed (enclosure) 

EDV-Kenntnisse     computer literacy 

Initiativbewerbung    speculative application 

unsolicited application 

  



 

 

Arbeitssuche Job search 

 

 

 

Stellenausschreibung     ad  

Bewerbungsbogen    application form 

Termin      appointment 

Stellenbeschreibung    job description 

Vorstellungsgespräch     (job) interview 

Stellenangebot      job offer 

       offer of employment 

Qualifikationen     qualifications 

sich um/auf eine Stelle bewerben   to apply for a job 

Angebot annehmen     to accept an offer 

Angebot ablehnen     to reject an offer  

to turn down an offer  

einstellen      to hire 

Arbeitsplatz      job 

Karriere     career 

Teilzeit       part-time 

Vollzeit      full-time 

Schichtarbeit     shift work  

befristet      temporary 

Arbeitsvertrag      contract 

fest angestellt      permanent 

Einstellungstermin     starting date 

Kündigungsfrist     notice period 

Gleitzeit     flexitime 

Arbeitsamt     employment office 

job centre 

Arbeitserlaubnis    work permit 

  



 

Bewerbungsgespräch Job Interview 

 

 

 

 

 

Oft vorkommende Frage/ Often used questions 

What are your strengths? – Was sind Ihre Stärken? 

What is your major weakness? – Was ist Ihre größte Schwäche? 

What have been your greatest achievements? – Was waren Ihre größten 

Erfolge bis jetzt? 

Why are you the best person for this job? – Warum sind Sie die 

Idealbesetzung für den Job? 

Please outline your job experience for us. – Bitte skizzieren Sie Ihre 

bisherigen Arbeitserfahrungen. 

How would your collegues/friends describe you? – Wie würden Sie 

Kollegen/Freunde beschreiben? 

How do you work under pressure? – Wie arbeiten Sie unter Druck? 

Do you enjoy working in a team? – Arbeiten Sie gerne im Team? 

What do you like about our company? – Was gefällt Ihnen an unserer 

Firma? 

Why should we hire you? – Wieso sollten wir Sie einstellen? 

What do you do for a living? - Womit verdienst du deinen Lebensunterhalt? 

 

Small Talk 

 Hallo. Entschuldigen Sie die Störung. Ich würde mich gern kurz 

vorstellen.. 

Hi. Sorry to bother you. I would like to introduce myself quickly. / 

May Iintroduce myself? I am XX. 

 Entschuldigen Sie, wie war Ihr Name? 

Sorry, I didn’t quite catch your name. 

 Interessantes Meeting heute morgen, was meinen Sie? 

It was an interesting meeting this morning, don’t you think? 

 Vielen Dank für Ihre Unterstützung. 

Many thanks for your support. 

 Wie sind Sie hergekommen? 

How did you get here? 

 

  



 

 

Kündigen   Quitting  

 

 

 

arbeitslos sein     to be unemployed 

to be out of work 

to be on the dole  

jemanden kündigen    to give somebody notice 

to dismiss somebody 

jemanden rausschmeißen   to fire somebody 

      to sack somebody   

Kündigungsfrist     period of notice 

selbst kündigen  to hand in one's 

notice 

      to resign 

      to quit 

redundant     freigesetzt 

redundancy     Freisetzung 

redundancy pay    Abfindung 

retirement age     Rentenalter 

  



 

 

Charakterzüge Characteristics 

 

 

 

Anpassungsfähig    adaptable 

ehrgeizig sein      ambitious 

engagiert     committed 

verlässlich      dependable 

geduldig      patient 

versiert      proficient 

Beispiel: I’m proficient in Spanish; I’m proficient in the programming 

language C++ versiert 

Zuverlässig     reliable 

einfallsreich sein, erfinderisch sein   resourceful 

belastbar sein      resilient 

 


